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TERMO DE RESPONSABILIDADE PELA GUARDA
E USO DE EQUIPAMENTO

DADOS DO SERVIDOR:

Nome: 

SIAPE: 

Cargo/Função: 

DADOS DO EQUIPAMENTO:

Equipamento/Bem: 

Nº do Patrimônio: 

RESPONSABILIDADE:

Recebi do Instituto Federal Catarinense – Campus São Bento do Sul, a título de 
empréstimo, para meu uso exclusivo, o equipamento especificado neste termo, 
comprometendo-me a mantê-los em perfeito estado de conservação, ficando 
ciente de que sou responsável por:
a) zelar pelo patrimônio, estando sujeito às normas determinadas pelo setor do 
patrimônio;
b) comunicar o setor competente em caso de dano, inutilização ou extravio do 
equipamento;
c) devolver o equipamento completo e em perfeito estado de conservação, 
considerando-se o seu tempo do uso, ao final dos serviços prestados ou na 
rescisão do contrato de trabalho;
d) realizar o suporte de software ou hardware necessário para o funcionamento 
do equipamento;
e) possuir um aplicativo antivírus devidamente registrado e atualizado;
f) instalar apenas aplicativos com licença de livre distribuição, ou com licença de 
uso adquirida.
Sei que, estando o equipamento em minha posse, estarei sujeito a inspeções e 
auditorias sem aviso prévio.
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